
 

 

電子契約サービス（DocuSign）を使用した契約書の署名 

 

 

1.、お取引先様と本学（OIST）

間で事前の確認・合意が得ら

れた契約書の電子データ一式

が 、 電 子 契 約 サ ー ビ ス

（DocuSign）を通じ、ご署名

者様宛に通知メールにて届き

ますので、［文書の確認］をク

リックします。 

 

 

2.［電子記録および電子署名

の開示条件］をクリック後、

内容確認の上「電子記録およ

び電子署名の使用に同意しま

す」にチェックボックスをオ

ンにし、［続行］をクリックす

ると署名プロセスが開始され

ます。 

 

 

 

３．［開始］タグをクリックす

ると、署名又は電子印影の挿

入が必要な箇所に移動します

ので、指定のアクション（［署

名］［印鑑］）タグをクリック

して、署名/印鑑の選択に移り

ます。 

 

 

 



4. 使用する署名スタイルを

選択し、［採用して署名］をク

リックすると、署名が文書に

追加され、署名情報が保存さ

れます。 

 

 

5. 署名を確認し、Webブラウ

ザーウィンドウ下部の［完了］

ボタンをクリックして署名プ

ロセスを完了します。 

 

6. すべての署名が完了する

と、ご署名者様宛に「署名済

文書」と「Summary」（完了証

明書）が添付された通知メー

ルが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（参考）DocuSignサポート「文書への署名/捺印」                           以上 

https://support.docusign.com/jp/knowledgeSearch?by=topic&topic=sign_documents&category=sign 

https://support.docusign.com/jp/knowledgeSearch?by=topic&topic=sign_documents&category=sign

